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Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet is Akis1 i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / internet Linki
Maas Tahakkuk Gorevlendltme ve haftalik ders
1 C programi yonetim kurulu karar - -
Isleri Memuru -
eklerinin toplanir.
Haftalik ders programlari ile
Maas Tahakkuk | YOnetim Kurulundan gelen
isleri Memuru | telafi programlar: ek ders - obs.mu.edu.tr/ekders/
2 sistemine girilir.
Ek ders formlar sistemden
¢iktr alarak 6gretim
l\_/Iaas.Tahakkuk elemanlarina imzalatilir. Ders B KBS
Isleri Memuru saatleri KBS ek ders modiiliine
3 girilerek hesaplatilir.
Hesaplatilan ek ders 6deme
bordrosu kontrol edilerek )
Maas Tahakkuk onay igin sistem tizerinden "Gerg:‘elflegtlrme
4 isleri Memuru Gergeklestirme Gorevlisi ve Gorevlisi, Harcama KBS
Harcama Yetkilisine Yetkilisi
gonderilir.
Onaylanan 6deme emri belgesi
Maas Tahakkuk ve eklerinin QlktlSl_allnaYak E}erggklestlrme
5 c o dosyalanir ve 1slak imza igin Gorevlisi, Harcama KBS
Isleri Memuru . e .. o
gergeklestirme gorevlisi ve Yetkilisi
harcama yetkisine sunulur.
Imzalanan ek ders iicreti
Maas Tahakkuk | dosyasmnin bir niishasi birimde i KBS
6 Isleri Memuru saklanmak tizere klasore
takalir.
Asil imzal1 ek ders iicreti
Maag Tahakkuk dosyas1 6deme islemleri i¢in Strateji Gelistirme KBS
7 Isleri Memuru Strateji Gelistirme Dairesi Dairesi Bagkanlig1
Baskanligina teslim edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY

Bilgisayar isletmeni

Dekan
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Personelden telafi
programlariin
toplanmasi

Gorevlendirme ve
haftalik ders programi
yonetim kurulu karar
eklerinin toplanmasi

Haftalik ders
programlarinin ve telafi
programlarinin ek ders
sistemine girilmesi

Ek ders formlarinin sistemden ¢ikt
alinarak 6gretim elemanlarina
imzalatilmasi

Ek ders ticreti ddenecek
Ogretim elemanlarina ait ek
ders formlar1 tamamlandi m1?

Diger birimlerden

eksik ek ders Hayir Evet
formlarinin talep D —
edilmesi

Ek ders formlarmin hatasiz
sekilde kontrol edilerek,
ders saatlerinin KBS Ek
Ders Modiiliine girilmesi

Ek ders bordrolarinin bastirilmasi ve
6deme emrinin diizenlenmesi

l

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina

o6denmek iizere teslim edilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Sedayi MENTES Yalgim DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




